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 Circolare n° 91                                         Ponte, 05/04/2024  

 

 Ai Docenti somministratori  

 Ai Collaboratori tecnici  

 Alle Docenti responsabili dei plessi interessati 
 a ½ mail e sito web 

 

                                                        e, p.c. - Al D.S.G.A. 

- All’Assistente tecnico 

                                                                    - A tutti i Docenti  

                               - Ai Collaboratori scolastici dei plessi interessati 
 

 Atti 

 Sito web www.icpontebn.edu.it 

 

 
 

 

 

Oggetto: Prove INVALSI CBT a. s. 2023/2024 - classi 3^ Scuola Secondaria di I grado (grado 8) – 

disposizioni organizzative. 

 

 

 Premessa 

 

La presente circolare contiene le disposizioni organizzative utili allo svolgimento delle prove INVALSI 

delle classi terze della Scuola Secondaria di I grado a. s. 2023/2024. 

 

Ai sensi del D.lgs. 62/2017, le prove per il grado 8 hanno le seguenti caratteristiche: 

1) le prove sono tre – Italiano, Matematica e Inglese (reading + listening); 

2) le tre prove sono computer based (CBT); 

3) lo svolgimento delle prove, requisito di ammissione all’Esame conclusivo del I ciclo di istruzione, 

avviene all’interno di una finestra di somministrazione variabile da scuola a scuola, ad aprile, e non 

più a giugno nell’ambito dell’Esame stesso; 

4) l’organizzazione della somministrazione delle prove è di competenza del Dirigente scolastico che 

adotta tutte le misure necessarie per garantire il loro sereno e ordinato svolgimento; 

5) la correzione delle domande aperte e chiuse è totalmente centralizzata e non è richiesto alcun 

intervento da parte dei docenti; 

6) la trasmissione dei dati all’INVALSI è contestuale alla chiusura della prova da parte dello studente (o 

in seguito all’esaurimento del tempo massimo previsto per la prova); 

7) gli esiti delle prove INVALSI confluiscono nella Certificazione delle competenze (sezione a cura 

dell’INVALSI) in livelli descrittivi distinti per Italiano (6 livelli), Matematica (6 livelli), 

comprensione della lettura della lingua inglese (4 livelli) e dell’ascolto (4 livelli). 

 

Alla luce di quanto sopra richiamato, tutti gli alunni sono invitati a non assentarsi e a svolgere le 

prove con senso di responsabilità e massimo impegno.  

L’alunno assente a una o più prove recupera la/le prova/e che non ha svolto nella/e data/e e secondo le 

modalità indicate dal Dirigente scolastico, all’interno della finestra di somministrazione assegnata alla 

scuola da INVALSI. 
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Se l’assenza dello studente si prolunga oltre il termine di tale periodo, nei casi previsti dalla normativa 

vigente, l’allievo sostiene la/le prova/e che non ha svolto durante la sessione suppletiva che si svolgerà 

tra il 27 maggio 2024 e il 6 giugno 2024.  

 

 Personale interno coinvolto (classi NON campione)  

 

Nessuna classe terza del nostro Istituto è risultata classe campione. Le prove, dunque, saranno 

somministrate da personale interno e non sarà presente nessun osservatore esterno. 

Per ogni prova, è nominato dal Dirigente scolastico: 

- un docente somministratore (Doc.So);  

- un collaboratore tecnico (Co.Te), responsabile del funzionamento dei computer, scelto tra il 

personale docente o A.T.A. con competenze informatiche adeguate. 

Tutte le operazioni sono coordinate dal Dirigente scolastico o da un suo delegato. 

  
 Ordine di somministrazione delle prove e durata di ciascuna prova 

 

Le prove saranno somministrate secondo il seguente ordine: 

 giornata 1: Matematica  

 giornata 2: Italiano 

 giornata 3: Inglese (reading e listening nell’ordine stabilito dalla scuola e che può essere anche 

differenziato all’interno della classe). 

 

Per le prove di Italiano e Matematica sono previsti moduli di somministrazione di 115 minuti articolati 

in: 

 10 minuti complessivi per le fasi propedeutiche all’avvio della prova; 

 90 minuti per lo svolgimento della prova standard; 

 15 minuti per rispondere alle domande del questionario studente. 

 

Per la prova di Inglese-reading, sono previsti moduli di somministrazione di 55 minuti articolati in: 

 10 minuti complessivi per le fasi propedeutiche all’avvio della prova; 

 45 minuti per lo svolgimento della prova standard. 

 

Per la prova di Inglese-listening, sono previsti moduli di somministrazione di 40 minuti articolati in: 

 10 minuti complessivi per le fasi propedeutiche all’avvio della prova; 

 30 minuti per lo svolgimento della prova standard. 

 
 

 Alunni con Bisogni Educativi Speciali 

 

Per gli alunni con Bisogni Educativi Speciali, i Consigli di classe hanno deliberato l’adozione degli 

strumenti compensativi e/o misure dispensative previsti dalla normativa vigente e dai PEI o PDP, come 

da nota INVALSI relativa allo svolgimento delle prove 2023-2024 per gli alunni con bisogni educativi 

speciali.   

Di tali strumenti compensativi e/o misure dispensative sono messi a conoscenza i docenti 

Somministratori. 
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 Date scelte per la somministrazione delle prove e organizzazione delle giornate 

 

Le tre prove INVALSI CBT saranno somministrate in tre giornate distinte scelte dal Dirigente 

scolastico all’interno della finestra di somministrazione assegnata alla scuola: 
 

 

 

                                                                                        

                                                    

    

 

 

 

 
 

In base alle dotazioni informatiche della scuola, alla qualità della connessione Internet e alle esigenze 

organizzative, la somministrazione delle prove avverrà a partire dal 18/04/2024 con una organizzazione 

per classe o in piccoli gruppi (in sequenza) come da dettaglio seguente: 
 

MATEMATICA 

ITALIANO  

INGLESE 

Classe 3^ A Ponte intera classe - Totale alunni 10 

Classe 3^ B Ponte intera classe - Totale alunni 12 

Classe 3^ A Paupisi intera classe - Totale alunni 12 

Classe 3^ A  Torrecuso 
1° gruppo da n. 1 a n. 8 Totale alunni 8 
2° gruppo da n. 9 a n. 16 Totale alunni 8 

 

Al fine di evitare problemi di connessione durante la prova di Inglese-listening tutte le classi coinvolte 

nella rilevazione saranno suddivise in gruppi come di seguito specificato. 

 
 

 Organizzazione per singola classe  

 

APRILE 2024 

L M M G V S D 

1 2 3 4 5 6 7 

8 9 10 11 12 13 14 

15 16 17 18 19 20 21 

22 23 24 25 26 27 28 

29 30      

CLASSE 

3^ A 

Ponte 

(laboratorio 

informatico 

Secondaria 

di I grado 

di Ponte) 

Data Ora Prova Somministratore Collaboratore tecnico 

18 aprile 2024 

giovedì 

08:30/10:25 
(+ 15 minuti di tempo 

aggiuntivo per alunni con 

BES) 
 

Intera classe   

10 alunni  

Matematica 

 

Sannini 

Stefania Rita 

 

Rinaldi Annamaria 

19 aprile 2024 

venerdì 

10:45/12:40 
(+ 15 minuti di tempo 

aggiuntivo per alunni con 

BES) 
 

Intera classe   

10 alunni 

Italiano  Capitanio Sonia Rinaldi Annamaria 

 

20 aprile 2024 

sabato 

08:30/10:05 
(+ 15 minuti di tempo 

aggiuntivo / terzo ascolto 

per alunni con BES) 
 

5 alunni  

(da n. 1 a n. 7)  

Inglese 

reading + 

listening 
 

De Vita Rosa 

 

Rinaldi Annamaria 

5 alunni  

(da n. 8 a n. 13) 

Inglese 

listening + 

reading 

mailto:bnic84900v@istruzione.it
mailto:bnic84900v@pec.istruzione.it
http://www.icpontebn.edu.it/


 

                    
 

Ministero dell’istruzione e del merito 

 Istituto Comprensivo Statale di Ponte  
   con sezioni associate nei Comuni di Paupisi e Torrecuso 

       Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado ad indirizzo musicale 

AMBITO BN05 
 

 
Via Gr. Uff. Domenico Ocone, snc - 82030 - Ponte (BN)    Tel. 0824/874132    Fax 0824/875292 

C.F. 92029060628   C.M. BNIC84900V   PEO: bnic84900v@istruzione.it   PEC: bnic84900v@pec.istruzione.it   Sito web: www.icpontebn.edu.it 

 

 

4 

       
 

 

 

 

 

 

 
 

CLASSE 

3^ B 

Ponte 

(laboratorio 

informatico 

Secondaria 

di I grado 

di Ponte) 

Data Ora Prova Somministratore Collaboratore tecnico 

18 aprile 2024 

giovedì 

10:45/12:40 
(+ 15 minuti di tempo 

aggiuntivo per alunni con 

BES) 
 

Intera classe   

12 alunni  

Matematica 

 

Sannini 

Stefania Rita 

 

Rinaldi Annamaria 

19 aprile 2024 

venerdì 

08:30/10:25  
(+ 15 minuti di tempo 

aggiuntivo per alunni con 

BES) 
 

Intera classe   

12 alunni 

Italiano  Capitanio Sonia Rinaldi Annamaria 

 

20 aprile 2024 

sabato 

10:40/12:15 
(+ 15 minuti di tempo 

aggiuntivo / terzo ascolto 

per alunni con BES) 
 

6 alunni  

(da n. 1 a n. 6)  

Inglese 

reading + 

listening 
 

De Vita Rosa 

 

Rinaldi Annamaria 

6 alunni  

(da n. 7 a n. 14) 

Inglese 

listening + 

reading 

CLASSE 

3^ A 

Paupisi 

(laboratorio 

informatico 

Secondaria 

di I grado 

di Paupisi) 

Data Ora Prova Somministratore Collaboratore tecnico 

18 aprile 2024 

giovedì 

08:30/10:25  
 (+ 15 minuti di tempo 

aggiuntivo per alunni con 

BES) 
 

Intera classe   

12 alunni  

Matematica 

 

Pezzillo Alessia 

 

Salierno Stefania 

19 aprile 2024 

venerdì 

08:30/10:25  
(+ 15 minuti di tempo 

aggiuntivo per alunni con 

BES) 
 

Intera classe   

12 alunni 

Italiano  Polcino Sara Salierno Stefania 

 

20 aprile 2024 

sabato 

08:30/10:05 
(+ 15 minuti di tempo 

aggiuntivo / terzo ascolto 

per alunni con BES) 
 

6 alunni  

(da n. 1 a n. 7)  

Inglese 

reading + 

listening 
 

De Duonni 

Veronica 

 

Salierno Stefania 

6 alunni  

(da n. 8 a n. 13) 

Inglese 

listening + 

reading 
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 Organizzazione generale e impegni dei Docenti somministratori e dei Collaboratori tecnici 
 

Data Ora Classe/gruppo Prova Sede Docente 

somministratore 

Collaboratore 

tecnico 

18 aprile  

giovedì 

08:30/10:25 
Classe 3^ A Ponte 

Intera classe 10 alunni  

Matematica 

Secondaria di I 

grado Ponte 

(lab. informatico) 

Sannini 

Stefania Rita 

 

 

Rinaldi 

Annamaria 10:45/12:40 
Classe 3^ B Ponte  

Intera classe 12 alunni  

08:30/10:25 

Classe 3^ A Paupisi 

Intera classe 12 alunni 

Secondaria di I 

grado Paupisi 

(lab. informatico) 

Pezzillo Alessia 
Salierno 

Stefania 

08:30/10:25 

Classe 3^ A Torrecuso 

1° gruppo 

(8 alunni = da n. 1 a n. 8) 
Secondaria di I 

grado Torrecuso 

(lab. informatico) 

Iannella Rita 
Fusco Luigi 

Renato 

10:30/12:25 

Classe 3^ A Torrecuso 

2° gruppo 

(8 alunni = da n. 9 a n. 16) 
 

 

19 aprile 

venerdì 

08:30/10:25 
Classe 3^ B Ponte  

Intera classe 12 alunni 

Italiano  

Secondaria di I 

grado Ponte 

(lab. informatico) 

Capitanio Sonia 
Rinaldi 

Annamaria 
10:45/12:40 

Classe 3^ A Ponte 

Intera classe 10 alunni 

08:30/10:25 

Classe 3^ A Paupisi 

Intera classe 12 alunni 

Secondaria di I 

grado Paupisi 

(lab. informatico) 

Polcino Sara 
Salierno 

Stefania 

08:30/10:25 

Classe 3^ A Torrecuso 

2° gruppo 

(8 alunni = da n. 9 a n. 16) 
Secondaria di I 

grado Torrecuso 

(lab. informatico) 

Vozzella Simona 
Fusco Luigi 

Renato 

10:30/12:25 

Classe 3^ A Torrecuso 

1° gruppo 

(8 alunni = da n. 1 a n. 8) 
 

 

20 aprile 

sabato 

08:30/10:05 
Classe 3^ A Ponte 

Intera classe 10 alunni  
Inglese  

reading + 

listening 

 

Secondaria di I 

grado Ponte 

(lab. informatico) 

De Vita Rosa 
Rinaldi 

Annamaria 
10:40/12:15 

Classe 3^ B Ponte  

Intera classe 12 alunni  

CLASSE 

3^ A 

Torrecuso 

(laboratorio 

informatico 

Secondaria 

di I grado 

di 

Torrecuso) 

Data Ora Prova Somministratore Collaboratore tecnico 

18 aprile 2024 

giovedì 

08:30/10:25  
1° gruppo = 8 alunni  

(da n. 1 a n. 8)  
Matematica  

 

Iannella Rita 

 

Fusco Luigi Renato 
10:30/12:25 

2° gruppo = 8 alunni  

(da n. 9 a n. 16) 

19 aprile 2024 

venerdì 

08:30/10:25  
2° gruppo = 8 alunni  

(da n. 9 a n. 16)  
Italiano 

 

Vozzella Simona 

 

Fusco Luigi Renato 
10:30/12:25 

1° gruppo = 8 alunni  

(da n. 1 a n. 8) 

20 aprile 2024 

sabato 

08:30/10:05 

1° gruppo = 8 alunni  

(da n. 1 a n.8)  

Inglese 

reading + 

listening 
 

Pezzillo Alessia 

 

Fusco Luigi Renato 
10:10/11:45 

2° gruppo = 8 alunni  

(da n. 9 a n. 16) 

Inglese 

reading + 

listening 
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08:30/10:05 

Classe 3^ A Paupisi 

Intera classe 12 alunni 

 Secondaria di I 

grado Paupisi 

(lab. informatico) 

De Duonni 

Veronica 

Salierno 

Stefania 

08:30/10:05 

Classe 3^ A Torrecuso 

1° gruppo 

(8 alunni = da n. 1 a n. 8) 
Secondaria di I 

grado Torrecuso 

(lab. informatico) 

Pezzillo Alessia 

 

Fusco Luigi 

Renato 
10:10/11:45 

Classe 3^ A Torrecuso 

2° gruppo 

(8 alunni = da n. 9 a n. 16) 

   
 Verifica e chiusura laboratori informatici 

 

Nei giorni 16/04/2024 e 17/04/2024, il sig. Fusco Luigi Renato (Collaboratore tecnico) effettuerà 

un’ultima verifica dello stato dei laboratori informatici. Terminata la verifica, i laboratori non potranno 

più essere utilizzati fino all’inizio delle prove. Nei giorni 18, 19, 20 e 22 aprile, i laboratori saranno 

utilizzati SOLO ed ESCLUSIVAMENTE per lo svolgimento delle prove INVALSI. 

 

Nei giorni precedenti all’ultima verifica, l’Assistente tecnico e i Collaboratori tecnici verificheranno 

che tutti i computer destinati alla somministrazione CBT delle prove INVALSI: 

1) siano regolarmente funzionanti; 

2) siano connessi a Internet; 

3) siano utilizzabili per l’ascolto individuale mediante audio-cuffie della prova di inglese (sezione di 

listening). 
 

Verificheranno che su ogni computer sia presente uno dei browser consigliati da INVALSI e si atterranno 

il più possibile ai suggerimenti tecnici ricevuti in riscontro all’esecuzione del diagnostic tool. 

Verificheranno, inoltre, che ci sia in ogni laboratorio un numero sufficiente di postazioni con audio-

cuffie e che siano disponibili alcune audio-cuffie di riserva. 

 
 Compiti delle docenti responsabili di plesso 

 

Le docenti responsabili dei plessi della Scuola Secondaria di I grado: 

 cureranno le necessarie modifiche all’orario di servizio dei docenti impegnati nella 

somministrazione delle prove; 

 predisporranno il quadro delle sostituzioni per i tre giorni interessati dalle prove; 

 coordineranno le operazioni nei plessi di appartenenza.  

L’orario di tutto il plesso sarà suscettibile di modifiche. Pertanto, si ringrazia anticipatamente per la 

disponibilità e professionalità di tutti.  

L’orario dei docenti coinvolti nella somministrazione delle prove (somministratori o collaboratori 

tecnici), tra ore di somministrazione e ore di lezione, non dovrà superare le 18 ore settimanali, o il 

numero di ore settimanali previsto dal proprio contratto. In caso contrario, il docente avrà diritto al 

recupero, con modalità da concordare con la docente responsabile di plesso. Per lo svolgimento 

dell’incarico non sarà corrisposto alcun compenso aggiuntivo. L’eventuale giorno libero utilizzato per le 

prove dovrà essere fruito nella settimana dal 15 al 20 aprile, in accordo con la docente responsabile di 

plesso. 
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 Compiti del personale coinvolto nella somministrazione delle prove 

 

Per i compiti del personale coinvolto nella somministrazione delle prove, si rimanda al decreto di nomina 

e ai documenti forniti da INVALSI, allegati alla presente circolare interna e pubblicati sul sito web 

dell’Istituto. 

Nella prima giornata di somministrazione, il Docente somministratore partecipa alla riunione 

preliminare convocata dal Dirigente scolastico, o da un suo delegato, 45 minuti prima dello svolgimento 

della prova. 

La riunione si terrà nell’Ufficio Dirigenza, presso la Scuola Primaria di Ponte (sede centrale), in via Gr. 

Uff. Domenico Ocone.  

 
 

Per il corretto e sereno svolgimento delle prove, si confida nella collaborazione e professionalità di 

tutti i soggetti coinvolti.  
                                                                                                        

                                                                                                              IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                   Prof.ssa Marlène Viscariello   
                                                                                      Firma autografa sostituita a mezzo stampa - ex art. 3, c. 2, D.lgs. 39/93            

  
 

 

 

 

 

ALLEGATI: 

-  ORGANIZZAZIONE DELLE PROVE CBT 

-  PROTOCOLLO DI SOMMINISTRAZIONE 

-  MANUALE PER IL SOMMINISTRATORE 

-  INDICAZIONI OPERATIVE PER SITUAZIONI PROBLEMATICHE DURANTE LO SVOLGIMENTO DELLA PROVA CBT 

-  DICHIARAZIONE DI RISERVATEZZA SOMMINISTRATORE/COLLABORATORE TECNICO 

-  FAC-SIMILE VERBALE RIUNIONE PRELIMINARE E RICONSEGNA 1a GIORNATA 

-  FAC-SIMILE VERBALE RITIRO E RICONSEGNA 2a E 3a GIORNATA 
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