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Circolare n° 9 Ponte, 03/09/2024

o Agli Assistenti amministrativi
« Ai Collaboratori scolastici

o Atti
¢ Sito web www.icpontebn.edu.it

Oggetto: Riunione personale A.T.A. — avvio a. s. 2024/2025.

Le SS.LL. sono invitate a partecipare alla riunione che si terra presso la sede centrale il giorno
09/09/2024 (lunedi) nei seguenti orari:

v ore 12.30/13.00: Assistenti Amministrativi;
v ore 13.00/14.00: Collaboratori scolastici.

Saranno trattati 1 seguenti argomenti:

—

Organizzazione del servizio in relazione al Piano Triennale dell’Offerta Formativa;
Proposta piano delle attivita a. s. 2024/2025;

Codice di comportamento;

Osservanza orario di servizio e modalita richiesta permessi;

Sicurezza sul lavoro e divieto di fumo;

Assistenza materiale alunni diversamente abili;

Relazioni con il pubblico e trattamento dati personali;

Proposta chiusura prefestivi a. s. 2024/2025;

Piano di formazione del personale A.T.A. a. s. 2024/2025.
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Si confida nella presenza e puntualita di tutti.

IL DIRETTORE S.G.A. IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Sig.ra Agnese Angelone Prof.ssa Marléne Viscariello
Firma autografa sostituita a mezzo stampa - ex art. 3, c. 2, D.Igs. 39/93 Firma autografa sostituita a mezzo stampa - ex art. 3, c. 2, D.Igs. 39/93
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