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Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado ad indirizzo musicale
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Circolare n° 39 Ponte, 06/10/2025

o Aisigg. Genitori degli alunni della Scuola
dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado
— sito web

o Al personale docente

— sito web

e, p.c. - Al D.S.G.A.

o Atti
o Sito web www.icpontebn.edu.it

Oggetto: Rapporti Scuola-Famiglia - a. s. 2025/2026.

Come da delibera del Consiglio di Istituto, sulla base delle proposte del Collegio dei docenti, si indicano
di seguito le modalita e i criteri, adottati per 1’a. s. 2025/2026, per lo svolgimento dei rapporti Scuola-

Famiglia:

1. Rappresentanza dei genitori negli Organi collegiali della scuola:
- Consiglio d’Istituto — triennio 2024-2027 (Presidente + altri 7 genitori)
- Giunta esecutiva — triennio 2024-2027 (2 genitori)
- Comitato per la valutazione dei docenti — triennio 2024-2027 (2 genitori)
- Organo di garanzia — triennio 2024-2027 (2 genitori titolari + 1 genitore supplente)
- Consigli di intersezione Scuola dell’Infanzia — a. s. 2025/2026 (1 genitore per sezione)
- Consigli di interclasse Scuola Primaria a. s. 2025/2026 (1 genitore per classe)
- Consigli di classe Scuola Secondaria di I grado a. s. 2025/2026 (4 genitori per classe)

2. Incontri Scuola-Famiglia periodici in presenza:
- a meta primo e secondo quadrimestre;
- in corrispondenza della visualizzazione, attraverso il registro elettronico, della scheda di valutazione

intermedia;
09/12/2025 | 16:30/18:30 | Informazione collegiale alle famiglie - Scuola Secondaria di
o Torrecuso
martedi I grado
10/12/2025 | 16:30/18:30 | Informazione collegiale alle famiglie - Scuola Secondaria di .
. Paupisi
mercoledi I grado
11/12/2025 | 16:30/18:30 | Informazione collegiale alle famiglie - Scuola Secondaria di Pont
giovedi I grado onte
12/12/2025 | 16:30/18:30 | Informazione collegiale alle famiglie - Scuola Primaria Ponte
venerdi Paupisi
Torrecuso
16/01/2026 | 16:30/18:30 | Informazione collegiale alle famiglie - Scuola dell’Infanzia Ponte
venerdi Paupisi
Torrecuso
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06/02/2026 | 16:30/18:30 Informazione collegiale alle famiglie (valutazione I Paupisi
venerdi quadrimestre) - Scuola Secondaria di I grado
09/02/2026 | 16:30/18:30 Informazione collegiale alle famiglie (valutazione I
lunedi quadrimestre) - Scuola Secondaria di I grado Torrecuso
10/02/2026 | 16:30/18:30 Informazione collegiale alle famiglie (valutazione I Ponte
martedi quadrimestre) - Scuola Secondaria di I grado
11/02/2026 | 16:30/18:30 Informazione collegiale alle famiglie - Scuola Primaria Ponte
mercoledi Paupisi
Torrecuso
08/04/2026 | 16:30/18:00 Informazione collegiale alle famiglie - Scuola Secondaria
o . Torrecuso
mercoledi di I grado
09/04/2026 | 16:30/18:30 Informazione collegiale alle famiglie - Scuola Secondaria Paubisi
. R . aupisi
giovedi di I grado
10/04/2026 | 16:30/18:30 Informazione collegiale alle famiglie - Scuola Secondaria
o . Ponte
venerdi di I grado
13/04/2026 | 16:30/18:30 Informazione collegiale alle famiglie - Scuola Primaria Ponte
lunedi Paupisi
Torrecuso
14/04/2026 | 16:30/18:30 Informazione collegiale alle famiglie - Scuola dell’Infanzia Ponte
martedi Paupisi
Torrecuso
30/06/2025 | 12:00/13:30 Informazione collegiale alle famiglie + consegna
lunedi Certificazione delle competenze al termine della Scuola Rispettivi
dell’Infanzia (bambini iscritti alla prima classe della Scuola plessi
Primaria per l’a. s. 2026/2027)

N.B.: In corrispondenza della visualizzazione, attraverso il registro elettronico, della scheda di
valutazione finale, I’incontro Scuola-Famiglia sara effettuato su richiesta della famiglia o del/i docente/i.

Incontri Scuola-Famiglia straordinari in presenza:

- richiesti dal docente alla famiglia;

- richiesti dal coordinatore a nome del Team/Consiglio o di parte di esso;
- richiesti dalla famiglia al docente.

Al fine di regolamentare questa tipologia di colloqui ed evitare 1’utilizzo di canali non istituzionali in
orari non concordati, in allegato (Allegato A) si indicano gli orari di ricevimento dei singoli docenti.

Si precisa che:

- 1l colloquio richiesto dalla famiglia al docente pud avvenire solo previa prenotazione da effettuare
almeno 5 giorni prima della data dell’incontro, attraverso la specifica funzione del registro elettronico,
oppure attraverso comunicazione sul diario del figlio;

- il colloquio deve avvenire nell’ora di ricevimento del docente, salvo casi eccezionali e opportunamente
concordati;

- la richiesta di colloquio da parte del docente alla famiglia puo essere effettuata tramite telefonata da
scuola o comunicazione sul diario dell’alunno;

- in merito all’ora di ricevimento, il docente deve ritenersi fuori servizio in assenza di colloqui
opportunamente prenotati o al termine dei colloqui concordati;
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- 1 docenti con poche ore di servizio settimanali presso quest’Istituto concentreranno gli eventuali
colloqui una volta ogni quindici giorni o una volta al mese, in base alle richieste e alle esigenze didattiche
rilevate.

4. Registro elettronico “ClasseViva” (dal banner del sito istituzionale della scuola o in App Store o
Google play “Classeviva Famiglia”):
- visualizzazione della Scheda di valutazione intermedia e finale (Scuola Primaria e Secondaria di I
grado), attraverso la funzione “Scrutini”;
- visualizzazione della Certificazione delle competenze (classi 5* Primaria e 3" Secondaria di I grado),
attraverso la funzione “Valutazioni — Competenza”;
- condivisione di materiale didattico (Scuola Primaria e Secondaria di I grado), attraverso la funzione
“Didattica”;
- visualizzazione degli argomenti delle lezioni della giornata (Scuola Primaria e Secondaria di I grado),
attraverso la funzione “Oggi”;
- visualizzazione dei compiti assegnati (Scuola Primaria e Secondaria di I grado), attraverso la funzione
“Agenda”;
- visualizzazione di eventuali note disciplinari (Scuola Primaria e Secondaria di I grado), attraverso la
funzione “Note”;
- visualizzazione dell’elenco degli argomenti svolti in ciascuna disciplina (Scuola Primaria e Secondaria
di I grado), attraverso la funzione “Lezioni”;
- giustificazione on-line delle assenze (Scuola Primaria e Secondaria di I grado), attraverso la funzione
“Assenze”;
- visualizzazione dei voti (Scuola Secondaria di I grado) relativi alle prove scritte, orali e pratiche,
attraverso la funzione “Valutazioni”.

In merito alla visualizzazione dei voti, funzione attiva solo per la Scuola Secondaria di I grado, si precisa
che:

- 1 voti delle verifiche orali e pratiche sono registrati dai docenti e visibili ai genitori entro massimo 3
giorni dalla data della prova;

- 1 voti delle verifiche scritte sono registrati dai docenti e visibili ai genitori entro massimo 20 giorni
dall’effettuazione della prova, e comunque non oltre 48 ore dalla restituzione della prova corretta agli
alunni.

Sia per la Scuola Primaria che per la Secondaria di I grado, la compilazione delle sezioni “Oggi”,
“Agenda”, “Note” avviene generalmente in tempo reale, salvo casi eccezionali e motivati.

Piattaforma ministeriale “UNICA” (https://unica.istruzione.gov.it/it):
La piattaforma, in continua evoluzione, ¢ attiva dall’11 ottobre 2023 con I’intento di integrare in un solo
spazio digitale servizi, strumenti e risorse a disposizione di alunni e famiglie.

Sito web istituzionale (www.icpontebn.edu.it):

- pubblicazione di circolari e comunicati nella sezione “Novita — Le circolari/l comunicati”;

- pubblicizzazione di specifiche iniziative di ampliamento dell’offerta formativa nella sezione “Novita
— Le notizie”;

- sezioni “Scuola/Servizi/Didattica/Pubblicita legale” aggiornate periodicamente.
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7. Pagina Facebook “Istituto Comprensivo Statale di Ponte - BN”
(https://www.facebook.com/profile.php?id=100094232061760):
- pubblicazione di informazioni/foto/video/prodotti su eventi, manifestazioni, progetti, iniziative, uscite
didattiche, viaggi di istruzione, concorsi, premiazioni, competizioni sportive, eventi in genere
riguardanti 1’ Istituto.
8. Contatti uffici di segreteria e Dirigenza:
- Tel. 0824/874132
- PEC bnic84900v(@istruzione.it
- PEO bnic84900v(@pec.istruzione.it
9. Comunicazioni scritte del Dirigente scolastico alla famiglia tramite raccomandata A/R:
- convocazione della famiglia per situazioni particolari, in caso di irreperibilita attraverso altri canali;
- ogni altra situazione che richiede 1’adozione di tale canale.
10. Orari di ricevimento Dirigente scolastico:
GIORNO ORARIO SEDE
lunedi - mercoledi - venerdi ore 09:30/11:30 | Via G.U. D. Ocone — Ponte (plesso
martedi - giovedi ore 12:00/14:00 | Scuola Primaria)
Per evitare disguidi, ¢ preferibile fissare un appuntamento contattando la segreteria. E possibile essere
ricevuti anche in orari diversi, o presso 1 vari plessi, ma solo nei casi effettivamente urgenti e rilevanti,
€ comunque, su appuntamento previo accordi telefonici.
11. Orari di apertura al pubblico dell’ufficio didattica (Assistenti Amministrativi - sig.ra Fusco Erika

e sig. Volpe Guido):

UTENZA GIORNI ORARIO
Gentitori e personale | dal lunedi al venerdi (tranne il martedi) | ore 08:00/09:30
docente ore 13:00/14:00

martedi ore 08.00/09.30
ore 13:00/16:00
sabato ore 08:00/11:00

S Firmato

\\\ digitalmente da
i) Dirigente
scolastico
Prof.ssa Marléne
Viscariello

=
o
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Allegato A
ORARI DI RICEVIMENTO
SCUOLA PRIMARIA DI PONTE / PAUPISI / TORRECUSO
ORARIO DI RICEVIMENTO
DOCENTE GIORNO ORARIO
Tutti i docenti Martedi 15:30/16:00
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO DI PONTE
ORARIO DI RICEVIMENTO
DOCENTE GIORNO ORARIO
Bolognini Maria Elena Mercoledi 12:00/13:00
Capitanio Sonia Lunedi 11:00/12:00
Carrozza Maria Carmela Mercoledi 09:00/10:00
Corbo Carmela Sabato 10:00/11:00
De Filippo Carmen Lunedi 11:00/12:00
De Vita Rosa Mercoledi 11:00/12:00
Del Vecchio Maria Consiglia Lunedi 09:00/10:00
D’Occhio Christian Venerdi 10:00/11:00
Ferro Francesca Martedi 11:00/12:00
Giglio Pasquale Venerdi 10:00/11:00
Leone Valeria Giovedi 10:00/11:00
Lepore Laura Martedi 09:00/10:00
Meola Giovanna Giovedi 10:00/11:00
Montenigro Ugo Sabato 11:00/12:00
Parrella Orsola Mercoledi 12:00/13:00
Parziale Vania Giovedi 09:00/10:00
Pagnozzi Adriano Giovedi 10:00/11:00
Salierno Stefania Mercoledi 10:00/11:00
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Sannini Stefania Giovedi 11:00/12:00
Soriano Francesca Giovedi 10:30/11:00
Vozzella Simona Mercoledi 10:30/11:00

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO DI PAUPISI

ORARIO DI RICEVIMENTO
DOCENTE GIORNO ORARIO
Carrozza Maria Carmela Mercoledi 09:00/10:00
Corbo Carmela Sabato 10:00/11:00
Giglio Pasquale Venerdi 10:00/11:00
Mastrangelo Maria Venerdi 09:00/10:00
Minicozzi Amelia Mercoledi 11:00/12:00
Pagnozzi Adriano Giovedi 10:00/11:00
Pezzillo Alessia Mercoledi 11:00/12:00
Polcino Sara Giovedi 11:00/12:00
Salierno Stefania Mercoledi 10:00/11:00
Simeone Maria Giovedi 10:30/11:00
Tufo Marzia Giovedi 11:15/12:15

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO DI TORRECUSO

ORARIO DI RICEVIMENTO
DOCENTE GIORNO ORARIO
Carrozza Maria Carmela Mercoledi 09:00/10.00
Caruso Giuseppe Lunedi 10:15/11:15
Ciaramella Debora Sabato 10:15/11:15
Ciervo Tiziana Giovedi 12:15/13:15
Corbo Carmela Sabato 10:00/11:00
De Duonni Veronica Martedi 10:15/11:15
Del Grosso Piera Vincenza Martedi 10:15/11:15
Di Marco Cristina Lunedi 10:15/11:15
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Di Troia Doria Giovedi 10:15/11:15
Giglio Pasquale Venerdi 10:00/11:00
Lo Conte Rossella Martedi 12:15/13:15
Pagnozzi Adriano Giovedi 10:00/11:00
Pezzillo Alessia Mercoledi 11:00/12:00
Salierno Stefania Mercoledi 10:00/11:00
Simeone Maria Mercoledi 10:45/11:15
Soriano Francesca Sabato 11:15/11:45
Timbro Giuseppe Venerdi 10:15/11:15
Tufo Marzia Giovedi 11:15/12:15
Vozzella Simona Sabato 10:15/10.45

DOCENTI DI STRUMENTO MUSICALE PONTE / PAUPISI / TORRECUSO

ORARIO DI RICEVIMENTO
DOCENTE GIORNO ORARIO
Capozzi Franco (Pianoforte) Giovedi 16:00/17:00
Paradiso Alba (Violino) Martedi 16:30/17:30
Pastore Antonio (Flauto) Venerdi 16:30/17:30
Simeone Alessio (Chitarra) Martedi 14:30/15:30
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