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Istituto Comprensivo Statale di Ponte

con sezioni associate nei Comuni di Paupisi e Torrecuso Fhax
Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado ad indirizzo musicale
AMBITO BN05

Ponte, 15/10/2025

o Al personale A.T.A. dell’l. C. Ponte
— sito web

e, p.c. - al Consiglio di Istituto triennio 2024-2027
- al D.S.G.A.

— sito web

o Atti
e Sito web www.icpontebn.edu.it

Oggetto: Decreto di indizione delle elezioni suppletive del Consiglio di Istituto triennio 2024-2027 —
componente A.T.A. + notifica scadenzario e informazioni sulla procedura ordinaria.

VISTO
VISTO
VISTA
VISTA
VISTA
VISTO

VISTA
CONSIDERATO
PRESO ATTO
RITENUTO

CONSIDERATA

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

il D.P.R. 31/05/1974 n. 416

il Decreto legislativo n. 297/94;

I'O.M. n. 215 del 15/07/1991 e ss. mm. e ii.;

la nota MIM prot.n. 42616 del 19/09/2025;

la nota dell’U.S.R. per la Campania del 25/09/2025;

il proprio decreto di indizione delle elezioni del Consiglio di Istituto triennio 2024-
2027, prot.n.4386 del 09/10/2024;

la decadenza di n° 1 membro della componente A.T.A. nel Consiglio di Istituto;
che ’attuale Consiglio di Istituto ¢ in carica per il triennio 2024-2027;

che non vi sono aventi diritto alla surroga per la componente in questione;
necessario di dover procedere all’indizione delle elezioni suppletive per 1’elezione
di un componente A.T.A. in seno al Consiglio di Istituto;

la consistenza della popolazione scolastica superiore ai 500 alunni;

INDICE

le elezioni suppletive del Consiglio di Istituto triennio 2024-2027 dell’Istituto Comprensivo Statale di
Ponte, con sezioni associate nei Comuni di Paupisi e Torrecuso, per la componente A.T.A..

Le operazioni di voto avranno luogo:

DOMENICA 30 NOVEMBRE 2025 - DALLE ORE 8.00 ALLE ORE 12.00
LUNEDI 01 DICEMBRE 2025 - DALLE ORE 8.00 ALLE ORE 13.30

Consistenza numerica della componente A.T.A. da eleggere: n° 1 rappresentante.

Seggio: il seggio unico sara costituito presso 1’edificio della Scuola Primaria di Ponte (piano terra -
laboratorio multimediale).
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A completamento del presente decreto di indizione, il Dirigente scolastico

DISPONE

la notifica attraverso affissione all’albo online, al personale A.T.A., dello scadenzario relativo alla
procedura in questione.

SCADENZARIO
(O.M. n. 215/1991 e ss. mm. ed ii.)

1) Indizione delle elezioni suppletive: entro il 45° giorno antecedente le votazioni (16/10/2025);

2) Determinazione della consistenza numerica della componente A.T.A. da eleggere: contestualmente
all’indizione delle elezioni;

3) Costituzione o rinnovo della Commissione elettorale: entro il 45° giorno antecedente le votazioni
(16/10/2025);

4) Comunicazione dei nominativi degli elettori (personale A.T.A.) e della sede del seggio elettorale alla
Commissione elettorale da parte del Dirigente scolastico: entro il 35° giorno antecedente le votazioni
(27/10/2025);

5) Formazione e deposito dell’elenco degli elettori da parte della Commissione elettorale: entro il 25°
giorno antecedente le votazioni (05/11/2025);

6) Ricorso per eventuali errori nella compilazione dell’elenco: entro il termine perentorio di 5 giorni
dalla data di affissione all’albo dell’avviso di avvenuto deposito dell’elenco stesso (10/11/2025);

7) Decisione della Commissione elettorale su eventuali ricorsi: entro i successivi 5 giorni;

8) Presentazione delle liste dei candidati, alla segreteria della Commissione elettorale, dalle ore 09.00
del 20° giorno (10/11/2025) e non oltre le ore 12.00 del 15° giorno antecedente le votazioni
(15/11/2025).

9) Affissione all’albo delle liste dei candidati da parte della Commissione elettorale: stesso giorno di
scadenza della presentazione delle liste (subito dopo le ore 12.00 del 15/11/2025);

10) Termine per la verifica e I’eventuale regolarizzazione delle liste elettorali: entro 5 giorni successivi
alla scadenza del termine ultimo stabilito per la presentazione delle liste (20/11/2025);

11) Propaganda elettorale: riunioni per la presentazione dei candidati e dei programmi dal 18° giorno al
2° giorno antecedente le votazioni (dall’11/11/2025 al 28/11/2025);

12) Richieste per le riunioni: non oltre il 10° giorno antecedente a quello fissato per le votazioni
(20/11/2025);

13) Nomina componenti seggio, da parte del Dirigente, su designazione della Commissione elettorale:
entro il 5° giorno antecedente le votazioni (25/11/2025);

14) Votazioni: dalle ore 08.00 alle ore 12.00 del 30/11/2025 e dalle ore 08.00 alle ore 13.30 del
01/12/2025;

15) Inizio dello scrutinio: immediatamente dopo la chiusura delle votazioni;

16) Proclamazione eletti: entro 48 ore dalla conclusione delle operazioni di voto;

17)Ricorsi risultati delle elezioni: entro 5 giorni dalla data di affissione degli elenchi relativi alla
proclamazione degli eletti;

18) Accoglimento/rigetto ricorsi: entro 5 giorni dalla data di cui sopra.

19) Convocazione Consiglio d’Istituto: non oltre il 20° giorno dalla data in cui sono stati proclamati gli
eletti.
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CHIARIMENTI RELATIVI ALLA PROCEDURA ORDINARIA
(O.M. n. 215/1991 e ss. mm. ed ii.)

Si precisa che:

> L’elettorato attivo e passivo per 1’elezione dei rappresentanti del personale A.T.A. spetta al
personale sia di ruolo sia non di ruolo supplente annuale. Il personale assente per qualsiasi legittimo
motivo di servizio esercita l'elettorato attivo e passivo. Perde il diritto di elettorato il personale A.T.A.
in aspettativa per motivi di famiglia (art. 14).

» Ciascuna lista deve essere contraddistinta da un motto indicato dai presentatori. Deve essere presentata,
a pena di esclusione, entro i termini sopra indicati e sara censita e individuata, a cura della Commissione
elettorale, con un numero romano progressivo riflettente 1’ordine di presentazione alla Commissione
elettorale medesima. Con tale ordine sara indicata, poi, nella scheda elettorale.

» Ogni lista pud comprendere un numero di candidati fino al doppio del numero dei rappresentanti da
eleggere, e precisamente, nel caso specifico: fino a n. 2 candidati tra i quali 1 da eleggere.

La lista puo essere costituita anche da un solo candidato. I candidati sono elencati con I’indicazione del
cognome, nome, luogo e data di nascita. Saranno contrassegnati da numeri arabici progressivi.

> Le liste dei candidati devono essere presentate personalmente da uno dei firmatari alla segreteria
della Commissione elettorale (presso 1’Ufficio di segreteria dell’Istituto), dalle ore 09.00 del
10/11/2025 alle ore 12.00 del 15/11/2025, nelle ore d’ufficio.

» Aisensidel’O.M. 215/91, il numero dei presentatori di lista deve essere per il personale A.T.A.: non
meno di 2 (due) presentatori (1/10 del corpo elettorale). Le firme dei candidati accettanti e quelle dei
presentatori devono essere autenticate dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato.

» Le liste devono essere corredate della dichiarazione di accettazione della candidatura da parte dei
candidati che devono, tra I’altro, dichiarare che non fanno parte né intendono far parte di altre liste della
medesima componente e per lo stesso Consiglio di Istituto. Le firme dei candidati accettanti e quelle
dei presentatori devono essere autenticate dal Dirigente scolastico, o dal docente collaboratore a cio
delegato, previa esibizione da parte del richiedente di idoneo documento di riconoscimento.

> 1 componenti della Commissione elettorale possono sottoscrivere le liste dei candidati.

> Successivamente alla presentazione delle liste, non & consentita la rinuncia alla candidatura. E
consentito, invece, all’eletto di rinunciare alla nomina.

» Nessun elettore puo concorrere alla presentazione di piu di una lista.

Nessun candidato puo essere incluso in piu liste della medesima componente.
Nessun candidato puo presentare alcuna lista.
Nessun componente della Commissione elettorale puo essere candidato di alcuna lista.

» L’illustrazione dei programmi puo avvenire solo a cura dei presentatori di lista, dei candidati, delle
organizzazioni sindacali. Nelle scuole sono disponibili spazi per I’affissione dei programmi elettorali ed
¢ consentita la distribuzione di scritti relativi ai programmi, avendo cura di non disturbare il normale
svolgimento delle attivita didattiche. Le richieste per le riunioni nelle scuole vanno presentate al
Dirigente scolastico almeno 10 giorni prima della data prevista per le elezioni.

» Sull’apposita scheda, contenente i numeri romani attribuiti nell’ordine a ciascuna lista presentata, i
relativi motti e 1 nominativi dei candidati, il voto va espresso mediante la apposizione di una croce sul
numero romano relativo al motto prescelto e di un’altra croce sul numero arabico indicante il candidato
appartenente alla medesima lista. Ogni elettore puo esprimere 1 voto di preferenza.

> 1l seggio elettorale ¢ composto da un Presidente e da due scrutatori (di cui uno funge da segretario).
Prima dell’inizio delle operazioni di voto, tutte le schede devono essere vidimate mediante la firma di
uno scrutatore. Se il Presidente ¢ assente, ¢ sostituito dallo scrutatore pit anziano di eta, il quale integra
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il numero degli scrutatori chiamando ad esercitarne le funzioni un elettore presente. Allo stesso modo
procede il Presidente nell’ipotesi in cui sia assente uno degli scrutatori. Qualora non sia possibile
integrare il numero degli scrutatori, il seggio funziona ugualmente con i componenti presenti.

» All’atto della votazione gli elettori sono tenuti ad esibire un documento valido per il loro
riconoscimento. Prima di ricevere la scheda, gli elettori devono apporre la propria firma leggibile
sull’elenco accanto al loro nome e cognome.

» Completate le operazioni di voto, il seggio elettorale procede allo scrutinio, con la partecipazione dei
rappresentanti di lista, se nominati. Le operazioni di scrutinio avranno inizio immediatamente dopo la
chiusura delle votazioni e non potranno essere interrotte fino al loro completamento. La Commissione
Elettorale procedera alla proclamazione dell’eletto e alla trasmissione dei verbali al Dirigente scolastico.

» 1l Dirigente scolastico, con i poteri delegati, disporra con apposito provvedimento la nomina del membro
del Consiglio eletto.

Per quanto non previsto nel presente decreto e, in particolare, per i compiti e le funzioni del Consiglio di
Istituto, si fa espresso rinvio alle norme di cui al D.Igs. 297/94, al D.I. 129/2018 e all’O.M. 215/1991 e ss.
mm. € ii..

Firmato

&\ digitalmente da
:} Dirigente

7 scolastico Prof.ssa
Marléne Viscariello
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