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                                                          Circolare n° 3                                           Ponte, 28/08/2023  
 

   

 Al personale docente dell’I. C. Ponte (BN) 
 sito web                                                                                 

 

e, p. c. - Al D.S.G.A. 

- Ai Collaboratori scolastici  

dei plessi interessati 

 

 Atti 

 Sito web www.icpontebn.edu.it 
 

                                                                        

 

 

Oggetto: Calendario degli impegni collegiali e delle attività di avvio del nuovo anno scolastico (a. s. 

2023/2024). 

 

 Premessa 

      Al fine di condividere le stesse modalità operative in tutto l’Istituto – fondate su una didattica per 

competenze, innovativa, inclusiva ed orientativa – si auspica che gli impegni collegiali e le attività di 

seguito calendarizzati possano trasformarsi in proficui momenti di riflessione, confronto e condivisione di 

buone pratiche, tra docenti dello stesso ordine e di ordini diversi, funzionali al miglioramento dei livelli di 

apprendimento e degli esiti scolastici.  

 

 Impegni collegiali ed attività di avvio anno scolastico 

     

QUANDO 

 

CHI COSA DOVE 

01/09/2023   

venerdì 

dalle 08.00 Personale 

docente e 

A.T.A. in 

ingresso 

Presa di servizio   

- ore 08.00: personale A.T.A.  

- ore 08.30: docenti Scuola dell’Infanzia e 

Scuola Primaria 

- ore 09.30: docenti Scuola Secondaria di I 

grado 

N.B.  

- Si prega di portare con sé copia di 

documento di riconoscimento in corso di 

validità e codice fiscale da consegnare 

all’atto della presa di servizio. 

Uffici di 

segreteria  

(Via Gr. Uff. 

Domenico 

Ocone, snc – 

82030 Ponte) 

dalle 09.00 Personale 

docente e 

A.T.A. in 

ingresso 

Colloqui conoscitivi con la Dirigente  
 

Ufficio 

Dirigenza 

11.00/13.00 Tutti i docenti Collegio dei docenti Aula Magna 

Scuola 

Secondaria di I 

grado di Ponte 

mailto:bnic84900v@istruzione.it
mailto:bnic84900v@pec.istruzione.it
http://www.icpontebn.edu.it/
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04/09/2023 

lunedì 

09.00/11.30 
 

 

Docenti di 

strumento 

musicale 

Riunione di Dipartimento (09.00/11.00 - 

presieduta dal docente referente di 

Dipartimento) e, a seguire, riunione con la 

Dirigente (11.00/11.30): modifiche e/o 

integrazioni al Regolamento, impostazione 

orario generale e piano aule, 

condivisione/riesame curricolo verticale 

strumento musicale, definizione linee comuni 

piano di lavoro annuale,  definizione modalità 

rapporti scuola/famiglia, partecipazione a 

concorsi /rassegne, manifestazioni e saggi, 

attività di propedeutica musicale per alunni 

Scuola Primaria, prove orientativo-

attitudinali nuovi iscritti a. s. 2024/2025. 

Scuola Primaria 

(aula primo 

piano; Ufficio 

Dirigenza) 
 

 

12.00/14.00 Tutti i docenti  
(compresi i 

docenti di 

strumento 

musicale) 

Riunione plenaria Dipartimenti 

disciplinari (presieduta dai docenti referenti 

di Dipartimento) 
 

Punti all’O.d.G.: 

1. individuazione segretario verbalizzante; 

2. condivisione/riesame del Curricolo verticale e 

dei traguardi per lo sviluppo delle 

competenze, disciplinari e trasversali, 

raggiungibili al termine di ciascun anno di 

frequenza della Scuola dell’Infanzia, della 

Scuola Primaria e della Scuola Secondaria di 

I grado;  

3. definizione linee comuni di progettazione in 

verticale in relazione ai prerequisiti essenziali 

da possedere nel passaggio da un anno 

scolastico all’altro e alle competenze in uscita 

dell’ultimo anno della scuola dell’infanzia 

(modello certificazione I.C. Ponte), in quinta 

primaria e alla fine del primo ciclo (modelli 

certificazione D.M. 742/2017); 

4. condivisione/riesame rubriche di valutazione 

degli apprendimenti; 

5. condivisione/riesame rubrica di valutazione 

del comportamento; 

6. condivisione/riesame prove oggettive per 

classi parallele di ingresso, intermedie e finali 

(italiano, matematica, inglese); 

7. condivisione buone pratiche e proposte 

compiti di realtà, progetti a costo zero o da 

retribuire con FIS/MOF, partecipazione a 

manifestazioni/giornate a tema/gare e 

concorsi/ecc. (didattica innovativa, didattica 

inclusiva, didattica orientativa, strategie di 

recupero e di valorizzazione delle eccellenze). 
 

Aula Magna 

Scuola 

Secondaria di I 

grado di Ponte 

mailto:bnic84900v@istruzione.it
mailto:bnic84900v@pec.istruzione.it
http://www.icpontebn.edu.it/
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05/09/2023 

martedì 

08.00/10.00 Docenti Scuola 

dell’Infanzia  

Riunione Dipartimento Infanzia (presieduta 

dalla docente referente)  

 

Punti all’O.d.G.:  

1. individuazione segretario verbalizzante; 

2. organizzazione accoglienza e ambientamento; 

3. definizione linee comuni di progettazione per 

plessi paralleli (piano di lavoro annuale), 

anche in riferimento all’insegnamento dell’ed. 

civica; 

4. condivisione buone pratiche e proposte 

compiti di realtà, progetti a costo zero o da 

retribuire con il FIS/MOF (metodo analogico 

Bortolato, didattica per competenze, didattica 

inclusiva, didattica orientativa, STEM, 

Edugreen, rispetto delle differenze ed 

educazione all’affettività, ecc.); 

5. proposta calendario annuale incontri di 

interplesso; 

6. proposte uscite sul territorio e visite guidate; 

7. definizione linee comuni organizzazione 

incontro con i genitori del 08/09/2023. 

Aula Magna 

Scuola 

Secondaria di I 

grado di Ponte 

10.00/12.00 Docenti Scuola 

Primaria 
Riunione Dipartimento Primaria 

(presieduta dal docente referente)  
 

Punti all’O.d.G.:  

1. individuazione segretario verbalizzante; 

2. organizzazione accoglienza; 

3. condivisione/riesame del repertorio degli 

obiettivi di apprendimento oggetto di 

valutazione intermedia e finale per ciascuna 

disciplina; 

4. definizione linee comuni di progettazione per 

classi parallele (piano di lavoro annuale); 

5. condivisione/riesame unità di apprendimento 

di ed. civica; 

6. proposte iniziative finalizzate alla promozione 

e alla valorizzazione dei comportamenti 

positivi (art. 1, c. 4, D.lgs. 62/2017); 

7. condivisione buone pratiche e proposte 

compiti di realtà, progetti a costo zero o da 

retribuire con FIS/MOF (metodo analogico 

Bortolato, didattica per competenze, didattica 

inclusiva, didattica orientativa, STEM, 

Edugreen, rispetto delle differenze ed 

educazione all’affettività, prevenzione della 

dispersione scolastica, valorizzazione delle 

eccellenze, ecc.); 

8. proposte uscite sul territorio e visite guidate;  

9. pianificazione partecipazione a giornate a 

tema/manifestazioni/gare/concorsi; 

10. definizione linee comuni organizzazione 

incontro con i genitori del 08/09/2023. 

Aula Magna 

Scuola 

Secondaria di I 

grado di Ponte 

mailto:bnic84900v@istruzione.it
mailto:bnic84900v@pec.istruzione.it
http://www.icpontebn.edu.it/
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12.00/14.00 Docenti Scuola 

Secondaria di I 

grado  

Riunione Dipartimento Scuola Secondaria 

di I grado (presieduta dalla docente 

referente)  
  
Punti all’O.d.G.:  

1. individuazione segretario verbalizzante; 

2. organizzazione accoglienza; 

3. definizione linee comuni di progettazione per 

classi parallele (piano di lavoro annuale); 

4. condivisione/riesame unità di apprendimento 

di ed. civica; 

5. proposte iniziative finalizzate alla promozione 

e alla valorizzazione dei comportamenti 

positivi (art. 1, c. 4, D.lgs. 62/2017); 

6. condivisione buone pratiche e proposte 

compiti di realtà, progetti a costo zero o da 

retribuire con FIS/MOF (didattica per 

competenze, didattica inclusiva, didattica 

orientativa, STEM, Edugreen, rispetto delle 

differenze ed educazione all’affettività, 

prevenzione della dispersione scolastica,  

valorizzazione delle eccellenze, ecc.); 

7. proposte organizzazione ora di mensa e 

attività di tempo prolungato (vedi circolare 

interna n. 128 del 06/07/2023); 

8. proposte uscite sul territorio e visite guidate;  

9. pianificazione partecipazione a giornate a 

tema/manifestazioni/gare/concorsi. 

Aula Magna 

Scuola 

Secondaria di I 

grado di Ponte 

06/09/2023 

mercoledì 

10.00/12.00 Docenti Scuola 

dell’Infanzia a. 

s. 2022/2023 e 

docenti classe/i 

prima/e Scuola 

Primaria a. s. 

2023/2024 (per 

singoli Comuni)  

Incontri continuità classi ponte: scambio 

informazioni e analisi fascicoli alunni.  

Scuola Primaria 

(3 aule distinte – 

piano terra) 

12.00/14.00 Docenti classe/i 

quinta/e Scuola 

Primaria a. s 

2022/2023 e 

docenti classe/i 

prima/e Scuola 

Secondaria di I 

grado a. s. 

2023/2024 (per 

singoli Comuni) 

Incontri continuità classi ponte: scambio 

informazioni e analisi andamento didattico-

disciplinare quinquennio singoli alunni.  

Scuola Primaria 

(3 aule distinte – 

piano terra) 

12.00/14.00 Docenti di 

strumento 

musicale 

Riunione con i genitori: definizione orario di 

lezione settimanale, condivisione 

Regolamento e piano di lavoro annuale. 

Aula Magna 

Scuola 

Secondaria di I 

grado di Ponte 

08/09/2022 

venerdì 

Orari e 

modalità da 

definire 

Docenti Scuola 

dell’Infanzia e 

Scuola Primaria 

Incontri con i genitori (presieduti dai 

docenti responsabili di plesso) 

 

Rispettivi plessi 

mailto:bnic84900v@istruzione.it
mailto:bnic84900v@pec.istruzione.it
http://www.icpontebn.edu.it/
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Gli impegni collegiali di cui sopra rientrano nelle attività funzionali all’insegnamento previste dall’art. 29 

del C.C.N.L. comparto scuola 2006-2009, contenente disposizioni ancora vigenti, qui di seguito 

riportato integralmente: 
 

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai 

diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, 

progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione 

dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti 

organi. 

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) alla correzione degli elaborati; 

c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di 

inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e 

sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi 

relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti in modo da prevedere 

un impegno fino a 40 ore annue; 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità 

organizzative del servizio, il consiglio d' istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le 

modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta 

accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei 

strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 

13.00/13.30 Dirigente, 

D.S.G.A., 

Assistenti 

amministrativi 

Riunione personale A.T.A.  

(Assistenti amministrativi) 

Scuola Primaria 

(sala riunioni) 

13.30/14.30 Dirigente, 

D.S.G.A., 

Collaboratori 

scolastici 

Riunione personale A.T.A. (Collaboratori 

scolastici) 

Scuola Primaria 

(aula riunioni) 

11/09/2023 

lunedì 

09.00/10.00 

da 

confermare 

Dirigente, 

D.S.G.A., RSU, 

OO.SS.TT. 

Incontro RSU (chiusura a. s. 2022/23 – avvio 

a. s. 2023/24) 

Scuola Primaria 

(sala riunioni)  

12/09/2023 

martedì 

09.30/11.30 Tutti i docenti Collegio dei docenti Aula Magna 

Scuola 

Secondaria di I 

grado di Ponte  

11.30/12.00 

da 

confermare 

Membri  

Giunta 
Giunta esecutiva 

da definire 
12.00/13.30 

da 

confermare 

Membri 

Consiglio 
Consiglio di Istituto 

13/09/2023 

mercoledì 

Inaugurazione anno scolastico  

e avvio attività didattiche ed educative 

Tutti i plessi 

mailto:bnic84900v@istruzione.it
mailto:bnic84900v@pec.istruzione.it
http://www.icpontebn.edu.it/
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5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti 

prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.                                                                               

             
 

Il calendario degli impegni collegiali di avvio anno scolastico sopra riportato (esclusi: riunione RSU, 

riunioni personale A.T.A., riunione Consiglio di Istituto) sarà oggetto di delibera nella riunione del 

Collegio dei docenti del 01/09/2023 (Punto O.d.G. n. 22). 

 
 

                                                                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                   Prof.ssa Marlène Viscariello   
                                                                                      Firma autografa sostituita a mezzo stampa - ex art. 3, c. 2, D.lgs. 39/93  

mailto:bnic84900v@istruzione.it
mailto:bnic84900v@pec.istruzione.it
http://www.icpontebn.edu.it/

